
Step by step guide for completing your contract on 
the exhibitor portal.

Guía paso a paso para completar tu contrato en el 
portal del expositor.



Step #1 – Log in to your account from the link provided in the “AFB 2025 Booth Assignment & 
Instructions” email.

Paso #1: Inicie sesión en su cuenta desde el enlace provisto en el correo electrónico “AFB 2025 
Booth Assignment & Instructions” (instrucciones y asignación de stand).



AFB 2025 Booth Assignment & Instructions

Company/Exhibitor Name
Address
City, State, ####

Dear _________,

1234



Step #2 - It will send you to this page, click on this link.

Paso #2 – Te enviará a esta página, haz clic en este enlace.



Step #3 - It will open on this page.  The 
password is prepopulated. Just click "Login".

Paso #3: Se abrirá esta página. La 
contraseña ya está predefinida. 
Simplemente haga clic en "Iniciar sesión".



Company/Exhibitor Name
Address
City, State, ####

Dear _________,

Step #4 - You will arrive here where you can confirm or 
update your primary and invoice contacts.

Paso #4 - Llegarás aquí donde podrás confirmar o 
actualizar tus contactos principales y de facturación.



Step #5- SCROLL DOWN 
and on "Booth Choice" you 
will click on the drop-down 
menu and select your 
booth number which will 
already be listed. 

Paso #5- DESPLAZA HACIA 
ABAJO y en “Elección de 
stand”, haz clic en el menú 
desplegable y selecciona 
el número de tu stand que 
ya aparecerá en la lista.



Step # 6- Continue and select 
"Pay by Check/Wire 
Transfer".  
NOTE: If you have already 
paid, please do this anyway 
as your contract is required 
to exhibit at the show.  We 
will update the system once 
you submit the contract to 
show you have paid.

Paso # 6: Continúe y 
seleccione "Pagar con 
cheque/transferencia 
bancaria".
NOTA: Si ya pagó, hágalo de 
todos modos, ya que su 
contrato es necesario para 
exponer en la feria. 
Actualizaremos el sistema 
una vez que envíe el contrato 
para confirmar que ya realizó 
el pago.



Step # 7 - Continue scrolling down 
and initial the contract in the boxes 
provided.

Paso # 7: Continúe desplazándose 
hacia abajo y coloque sus iniciales 
en el contrato en las casillas 
provistas.



Continue scrolling down and 
initialing. 

Continúe desplazándose hacia 
abajo y colocando sus iniciales.



Step #8 - Initial and then 
enter your First Name, Last 
Name and Job Title in the 
indicated boxes.

Then click on 2025 AFB 
Terms & Conditions which 
will open in a separate tab.

Paso # 8: Escriba sus 
iniciales e ingrese su 
nombre, apellido y puesto en 
las casillas 
correspondientes.

Luego, haga clic en"2025 AFB 
Terms & Conditions" 
(términos y condiciones de 
2025 AFB), que se abrirá en 
una pestaña aparte.



Step #9 - Scroll down 
to review.

Paso # 9: desplácese 
hacia abajo para 
revisar.



Step #10 - Go back to your 
contract tab/page.  Select 
the box next to "2025 AFB 
Terms & Conditions" and 
click submit.

Paso #10: Regresa a la 
pestaña/página de tu 
contrato. Selecciona la 
casilla junto a  "2025 AFB 
Terms & Conditions“ 
(términos y condiciones) y 
haz clic en “Submit” para 
enviar.



Step #1 – Log in to your exhibitor portal by using the link provided in your Booth Confirmation Email.
 IF this is your first time logging in,  click “FIRST TIME PASSWORD/FORGOT PASSWORD”.  You 

will be emailed a temporary password which you can use to log in and reset your password. 

Paso #1: Inicie sesión en su portal de expositores mediante el enlace incluido en el correo electrónico 
de confirmación de su stand.

 Si es la primera vez que inicia sesión, haga clic en “FIRST TIME PASSWORD/FORGOT 
PASSWORD” (Contraseña primera vez/¿olvidó su contraseña?). Recibirá una contraseña 
temporal por correo electrónico que podrá usar para iniciar sesión y establecer una nueva.

Exhibitor Portal Access
Acceso al portal del expositor

Note, you should receive an email providing you the link to access your exhibitor portal within 
24hrs of completing your exhibitor contract. 

Tenga en cuenta que debe recibir un correo electrónico con el enlace para acceder a su portal de 
expositor dentro de las 24 horas posteriores a la finalización de su contrato de expositor.



Booth Confirmation for 2025 Americas Food & Beverage Show & Conference



Americas Food & Beverage Show & Conference Team
World Trade Center Miami, Inc.
5835 Waterford District Drive, Suite 100, Miami, FL 33126
Direct Tel: 305-871-7910 / Cell: 954-479-6486 / sales@wtcmiami.org
www.americasfoodandbeverage.com

Thank you for completing your contract.  Any questions? See contact info below.

Gracias por completar su contrato. ¿Tiene alguna pregunta? Consulte la información de contacto a 
continuación.

mailto:%20sales@wtcmiami.org?subject=AFB%20Exhibitor%20Questions
http://www.americasfoodandbeverage.com/
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